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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

ZASADY ZAKUPU MATERIALtOW PROMOCYJNYCH DLA JEDNOSTEK UJ CM

ORAZ PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

l. Informacje ogédlne:

1.

Dziat Organizacji i Promocji UJ CM dysponuje bezptatnymi i odptatnymi materiatami

promocyjnymi z logotypem UJ CM.

Materiaty promocyjne wydawane s3 bezptatnie w ilosciach ograniczonych:
— decyzja wtasciwego dziekana jednego z trzech wydziatow UJ CM z puli srodkdéw
przeznaczonych na wspieranie projektéw, ktére majg szczegdlne znaczenie dla

promogji uczelnii nie s wydarzeniami ptatnymi dla uczestnikdéw;

— decyzja kierownika Dziatu Organizacji i Promocji UJ CM z puli Srodkéw
przeznaczonych na wspieranie ogélnouczelnianych inicjatyw i wydarzen promujacych

uczelnie

Materiaty ptatne beda sprzedawane na potrzeby jednostek UJ CM oraz podmiotom

zewnetrznym na zasadach opisanych w ust. IV i V.

Il. Sposéb zamawiania materiatéw

1.

A. W przypadku materiatéw promocyjnych odptatnych:

wybierz materiaty promocyine i sprawdz ich dostepnoé¢ pod nrtel. (12) 370 43 89

2. wypetnij formularz zamoéwienia. Zapotrzebowanie powinno by¢ skierowane do Dziatu

Organizacji i Promocji UJ CM z opisem jednostki wnioskujacej i podaniem Zrédta
finansowania; na formularzu — dla utatwienia kontaktu — powinien znalez¢ sie numer

telefonu do osoby odpowiedzialnej za zamdwienie.

zt6Zz wypetniony formularz zamdéwienia w Zespole Promocji UJ CM (ul. Sw. Anny 12,

pok. 29) lub mailowo: promocja@cm-uj.krakow.pl, najpdzniej 7 dni przed planowang

data odbioru materiatéw.


https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/
https://dop.cm.uj.edu.pl/cm/uploads/2018/03/FORMULARZ-ZAM%C3%93WIENIA-MATERIA%C5%81%C3%93W-PROMOCYJNYCH.pdf
promocja@cm-uj.krakow.pl
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B. W przypadku materiatéw promocyjnych bezptatnych:

wybierz materiaty promocyjne i sprawdz ich dostepnos$¢ pod nrtel. (12) 370 43 89;

skieruj odpowiednio do dziekana jednego z trzech wydziatéw UJ CM lub kierownika

Dziatu Organizacji i Promocji UJ CM (na adres: promocja@cm-uj.krakow.pl) prosbe o

bezptatne wydanie materiatéw promocyjnych, podajac proponowang liczbe oraz
rodzaj. Dotacz opis wydarzenia, na ktérym miatyby by¢ dystrybuowane oraz wskaz

przewidywana liczbe uczestnikdw;

w przypadku pozytywnego rozpatrzenia prosby, ztéz wypetniony Fformularz
zamoéwienia w Zespole Promocji UJ CM (Sw. Anny 12, pok. 29) lub mailowo:

promocja@cm-uj.krakow.pl i zgto$ sie po obiér zaméwienia zgodnie z pke. Ill.

ll. Odbiér materiatow

Materiaty promocyjne mozna odbiera¢ we WTORKI i CZWARTKI w godz. 10:00-15:00
w siedzibie Zespotu Promocji UJ CM (ul. $w. Anny 12, pok. 29) po uprzedniej

telefonicznej badZ mailowej informacji od pracownika biura.

Zmiana terminu odbioru materiatéw i ich liczby musi by¢ zgtoszona telefonicznie lub

droga mailowa, nie pézniej niz dzier przed planowanym odbiorem.

Materiaty promocyjne beda wydawane na podstawie potwierdzenia odbioru

IV. Uwzglednianie kosztéw materiatbw promocyjnych UJ CM w budzecie planowanego

wydarzenia

1.

Jednostki UJ CM zainteresowane zakupem materiatbw promocyjnych w zwigzku
z organizowanym wydarzeniem zobowigzane s3 do ujecia w planowanym budzecie
wydarzenia pozycji kosztéw na pokrycie zakupu materiatéw promocyjnych Collegium
Medicum. Rozliczenie nastepuje poprzez wystawienie wewnetrznej noty ksiegowej

wedtug obowigzujacego cennik (dostepny na stronie Zespotu Promocgji).

Che¢ nabycia wybranych materiatéw nalezy zgtosi¢ z co najmniej 3-tygodniowym

wyprzedzeniem poprzez wypetnienie formularza zamdwienia.



https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/
mailto:promocja@cm-uj.krakow.pl
https://dop.cm.uj.edu.pl/cm/uploads/2018/03/FORMULARZ-ZAM%C3%93WIENIA-MATERIA%C5%81%C3%93W-PROMOCYJNYCH.pdf
https://dop.cm.uj.edu.pl/cm/uploads/2018/03/FORMULARZ-ZAM%C3%93WIENIA-MATERIA%C5%81%C3%93W-PROMOCYJNYCH.pdf
https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/
https://dop.cm.uj.edu.pl/cm/uploads/2018/03/FORMULARZ-ZAM%C3%93WIENIA-MATERIA%C5%81%C3%93W-PROMOCYJNYCH.pdf
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3. W przypadku, gdy organizatorem lub wspétorganizatorem wydarzenia w Collegium
Medicum jest jednostka zewnetrzna, nalezy uwzgledni¢ w kosztorysie pozycje
,materiaty promocyjne UJ CM” oraz zgtosi¢ che¢ zakupu takich materiatéw z 2
miesiecznym wyprzedzeniem. Mozliwe jest zaméwienie materiatéw dedykowanych
konkretnemu wydarzeniu zumieszczeniem logo organizowanego wydarzenia/

konferencji. Sprzedaz dokumentowana jest faktura.

Cennik materiatéow promocyjnych dla jednostek zewnetrznych (dostepny na stronie

Zespotu Promogji)

V. Materiaty promocyjne dla klientéw indywidualnych

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w Muzeum Farmacji UJ CM (Krakdéw, ul. Floriafska
25).

Cennik materiatéw promocyjnych dla oséb fizycznych i prawnych (dostepny na stronie

Zespotu Promogji)



https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/
https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/
https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/
https://dop.cm.uj.edu.pl/materialy-promocyjne/

