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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

137.0203.21.2017

Komunikat nr 21
Prorektora Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum
z dnia 23 maja 2017 roku

W sprawie: wprowadzenia ,,Zasad postepowania przy wydawaniu aktow wewnetrznych

Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum”

Szanowni Panstwo,

uprzejmie informuje, ze wprowadzone zostaty ,,Zasady postgpowania przy wydawaniu aktow
wewnetrznych Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum (zarzadzen, komunikatow,
decyzji, pism okodlnych) SAW-Sciezka Aktow Wewnetrznych”, ktore stanowia zatacznik nr 1

do komunikatu.

Prorektor Uniwersytetu Jagiellonskiego

ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Tomasz Grodzicki

Zatacznik:

1. Zasady postepowania przy wydawaniu aktow wewnetrznych Uniwersytetu Jagielloniskiego — Collegium
Medicum



Krakow, 23 maja 2017 roku

Zasady postepowania przy wydawaniu aktow wewnetrznych UJ CM
(zarzadzen, komunikatéw, decyzji, pism okolnych)

SAW-Sciezka Aktow Wewnetrznych

|. Dzial odpowiedzialny merytorycznie za wydanie aktu wewngtrznego UJCM przesyta
do Dziatu Organizacji i Promocji (DOP) projekt aktu na adres mailowy: saw@cm-
uj.krakow.pl oraz dokumenty w formie papierowej wraz z podpisami i pieczatkami 0S6b
odpowiedzialnych merytorycznie (pracownika, ktory przygotowat projekt aktu wewngtrznego
oraz kierownika jednostki, ktéra przygotowala akt wewnetrzny, a takze kierownikow
jednostek, z ktorymi tre$¢ byta uzgodniona pod wzgledem merytorycznym) i radcy prawnego
opiniujacego dokument pod wzgledem formalno-prawnym.

2. Jezeli dokument rodzi skutki finansowe dla uczelni, to jego projekt powinien by¢
przekazany do kontroli wstgpnej Zastepcy Kwestora UJ ds. Collegium Medicum. Wstepnej
kontroli Zastepca Kwestora UJ ds. Collegium Medicum dokonuje w ciggu 2 dni roboczych.
W przypadku koniecznosci wydtuzenia tego okresu, Zastepca Kwestora UJ ds. Collegium
Medicum ustala z wtasciwym merytorycznie Dziatem termin wydania opinii.

3. DOP w ciggu 2 dni roboczych weryfikuje dokument i przekazuje do wszystkich
zainteresowanych osob wskazanych w rozdzielniku.

Kazda z osOb, ktora otrzymata dokument w ciggu dwoch dni roboczych przekazuje

odpowiedzZ (uwagi, brak uwag) do DOP na adres mailowy saw@cm-uj.krakow.pl

4. Jezeli nie zgloszono zadnych uwag DOP nadaje dokumentowi numer, date, a nastepnie
przedktada go do podpisu Prorektorowi/ Pelnomocnikom/ Zastepcy Kanclerza/ Zastepcy
Kwestora.

5. Jezeli do dokumentu zostaly zgloszone uwagi, to dokument (w wersji zawierajacej
uzgodnione pomigdzy zglaszajacym i wilasciwym merytorycznie Dzialem poprawki),
powinien zosta¢ skierowany ponownie do DOP w celu wprowadzenia odpowiednich zmian.

6. Po naniesieniu zmian, DOP przesyla nowag wersje dokumentu Dziatowi wlasciwemu
merytorycznie do akceptacji (zebrania podpisow: osob odpowiedzialnych merytorycznie,

radcy prawnego. W przypadku zmian w kwestiach finansowych - Zastepcy Kwestora UJ
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ds. Collegium Medicum; w przypadku zmian merytorycznych - Zastepcy Kanclerza UJ
ds. Collegium Medicum).

7. Nastepnie DOP nadaje dokumentowi numer i date, po czym przedktada go do podpisu
Prorektorowi/ Pelnomocnikom/ Zastepcy Kanclerza/ Zast¢gpcy Kwestora.

8. Po podpisaniu dokumentu DOP zamieszcza go na stronach internetowych www.bip .uj .edu

.pl_(wersja nieedytowalna dokumentu) oraz www.cm-uj.krakow.pl (wersja edytowalna

dokumentu).

9. Oryginaty i projekty dokumentoéw przechowywane sg w DOP.

10. Niniejsze zasady nie uchybiajg zasadom okre§lonym w Regulaminie organizacyjnym
Uniwersytety Jagiellonskiego, atakze w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo

- ksiggowych Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum.

Prorektor Uniwersytetu Jagiellonskiego
ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Tomasz Grodzicki

Otrzymuja:

* Prorektor UJ ds. Collegium Medicum,

* Pelnomocnicy Rektora UJ w Collegium Medicum
* Dziekan WL

* Dziekan WF

* Dziekan WNoZ

« Zastepca Kanclerza UJ ds. Collegium Medicum

* Zastepca Kwestora UJ ds. Collegium Medicum
Dodatkowo otrzymuja

* Kierownicy Administracji Ogdlnouczelnianej
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